a. Mencari dokumen di dalam katalog mendeley
Mendeley dekstop ini juga menyediakan beberapa pilihan dokumen yang bisa
dijadikan sebagai bahan referensi. Adapun langkah — langkahnya sebagai berikut:

1. Buka mendeley dekstopnya
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2. Kemudian klik “literature Search” kemudian tentukan pilihan kata kunci yang akan
dipilih apakah berdasarkan nama pengarang atau judulkah, atau nama publikasi atau
tahun atau open acces. Mendeley desktop ini juga mendukung pencarian dengan logika
boolean.
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3. Kemudian kita klik pilihan “save references” yang ada di pojok kanan atas, sehingga

nantinya akan ada tanda cheklis disebelah kiri judul dokumen yang kita pilih.
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4. Setelah itu kita sinkronkan dengan dokumen yang kita miliki dengan klik toolbar

s

kita dengan ada tanda cheklis di pojok Kiri judul, seperti pada gambar di bawah ini:
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l . Sehingga dokumen tersebut tersimpan dalam dokumen di mendeley desktop
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Namun, dokumen tersebut hanya memberikan informasi metadatanya saja untuk full

teks nya, anda bisa melakukan cara sebagai berikut:



a. Salin judul ataupun nama jurnal ke dalam web browser yang telah terinstall toolbar
mendeley

b. Pastekan judul tersebut sehingga muncul tampilan seperti di bawah ini
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Kemudian Kklik save sehingga tampil seperti tampilan berikut ini

Contoh pencarian: “digital”
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6. Setelah kita menemukan dokumen yang sesuai dengan penelitian kita maka langkah
selanjutnya klik menu save reference yang ada di kolom kanan atas seperti pada
tampilan gambar di bawah ini:
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7. Setelah kita klik save reference maka hasilnya akan ada tanda ceklis V' di sebelah kiri

judul dokumen tersebut. Seperti yang tampil di bawah ini:
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8. Setelah itu jangan lupa klik toolbar agar dokumen yang telah disave tadi
tersinkronisasikan dengan dokumen yang sudah ada didalam mendeley dekstop kita.

Maka hasilnya setelah kita sinkronisasikan seperti di bawah ini:
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Namun hasil dokumen tersebut belum bisa ditampilkan secara teks pdf nya hanya
metadatanya saja, untuk itu kita harus melakukan pencarian dan unduh dokumen
tersebut dengan copy judulnya kemudian kita pastekan ke web browser yang sudah
terinstal toolbar mendeley sehingga muncul artikel yang kita butuhkan seperti di
bawah ini:

(dibuka dengan web browser google chrome)

9. Apabila dibuka dengan web browser google chrome jangan lupa untuk sign dulu
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Setelah kita sign maka kita bisa klik save pada menu pojok kanan atas
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Setelah klik save, buka kembali dekstop mendeley kita kemudian kita klik sync
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Sehingga muncul tampilan seperti di bawah ini:
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Contoh ke 2:
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